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Ministri i Arsimit, Shkencés dhe
Teknologjisé, né¢ mbéshtetje t& nenit 6
paragrafi 1.13 t€ Ligjit pér Arsimin e Larté
né Republikén e Kosovés (Gazeta zyrtare
nr. 14/9 shtator 2011), duke u bazuar né
nenin 8 paragrafi 1.4, shtojcén 6 t&
Rregullores nr. 02/2011 pér fushat e
pérgjegjésisé administrative t€ Zyrés sé
Kryeministrit dhe Ministrive 22.03.2011,
nxjerr:

UDHEZIM ADMINISTRATIV

Libri améz i studentéve té institucioneve
t¢ arsimit té larté

NUMER: %% | 2 olYy

DATE: ON.AO- Lo Ny
Neni 1
Qéllimi

Ky Udhézim administrativ ka pér qéllim
qé té rregullojé¢ mbajtjen dhe ruajtjen e t&
gjitha t&€ dhénave relevante pér studentét e
regjistruar né€ institucionet e arsimit t& larté
né Republikén e Kosovés.

Minister of Education, Science and
Technology,

pursuant to article 6 paragraph 1.13 of the
Law for higher education in the Republic
of Kosovo, being based in article 8,
paragraph 1.4, appendix 6 of the
Regulation no. 02/2011
administrative responsibilities of Prime
Minister’s ~ Office  and  Ministries
22.03.2011, issues:

ADMINISTRATIVE INSTRUCTION

Matrix book of students of Higher
Fducation Institutions

NUMER:
DATE:

Article 1
The purpose

This administrative instruction has for
purpose to regulate maintenance and
preservation of all relevant data for
enrolled students in Institutions of Higher
Education in the Republic of Kosova.

for fields of |

Ministarstvo nauke i
tehnologije,

na osnovu Clana 6 stav 1.13 Zakona o
visokom obrazovanju Republike Kosova, i
na osnovu clana 8 stav 1.4, prilog 6
Pravilnika  br. 02/2011 za oblast
administrativne odgovornosti Kancelariji
Premijera i ministarstva 22.03.2011,
Ministarstvo ~ obrazovanje = nauke i

tehnologije izdaje:

obrazovanja,

ADMINISTRATIVNA UREDBA

Matiéna knjiga studenata institucija

visokog obrazovanja
NUMER:
DATE:
Clan 1
Cilj

Ova administrativna uredba ima za cilj
regulisanje odrZzavanja i cuvanje svih
relevantnih podataka za upisane studente u
licenciranim institucijama visokog
obrazovanja Republike Kosova.




Neni 2

Libri améz pér studentét e institucioneve

té arsimit té larté

1. Secili institucion i arsimit té larté,
&shté i obliguar t& plotésojé me saktési
“Librin  améz  té studentéve  té
institucionit”, i cili ruhet né& institucionin
pérkatés t& arsimit t&€ larté né formé té
shtypur dhe origjinale.

2. Kopja origjinale sigurohet nga vet

institucioni, ndérsa pé&rmbajtjen e saj e
pércakton me kété UA- MASHT-i. Né kété
kopje regjistrohen dhe ruhen t& dhénat

themelore pér secilin student t& TAL, duke |

pérfshiré:

2.1. Emrin dhe mbiemrin e ploté dhe
emrin e njérit prind;

2.2. Datén dhe vendin e lindjes;

2.3. Vitin akademik té& regjistrimit n&
IAL;

2.4. Programin e studimeve

Article 2
Matrix book for students of Higher
Education Institutions

1. Every higher education institution is
obliged to fulfil with correctness “Matrix
book of students of the institution”, which
is kept in respective institution of higher
education in printed and original form.

2. The original copy is provided by the
institution itself, while its content is
determined with this AI-MEST. In this
copy are registered and kept all basic data
for student of HEI including:

2.1Full name and surname and name
of one parent;
2.2 Date and place of birth;

2.3 Academic year of enrolment in
HEI,

2.4 Study program - specialization;

Clan 2
Mati¢na knjiga studenata institucija
visokog obrazovanja

1. Svaka institucija visokog obrazovanja, je
duzna da ispuni precizno “Mati¢nu knjigu
studenata institucije” koja se c¢uva u
doti¢noj instituciji visokog obrazovanja u

pisanoj originalnoj formi.

2. Originalni kopiju obezbeduju same
institucije, dok njen sadrZzaj odreduje se
ovom AU — MONT-a. U ovoj kopiji
evidentiraju se i ¢uvaju se osnovni podaci
za svakog studenta u IVO obuhvatajuéi:

2.1. Puno ime i prezime i ime jednog od
roditelja;
2.2. Dan i mesto rodenja;

2.3. Akademsku godinu upisivanja u
IVO;

2.4. Program studiranja

- specializimi; -Specijalizaciju;
2.5. Nivelin e kualifikimit sipas 2.5 Qualification level according to the 2.5. Stepen kvalifikacije = prema
Kornizés Kombétare té Kualifikimeve National Qualification = Framework Nacionalnom okviru (NOK);




(KKK);

2.6. Kohézgjatjen e studimeve, numrin
e kredive dhe gradén e fituar;

2.7. Statusin e studentit (i rregullt / me
korrespondencé / né distancg);

2.8. Vérejtje t&€ ndryshme (transferi i
studimeve, largimi nga studimet,
mirénjohje).

Neni 3
Plotésimi i librit améz

1. Libri amé&z duhet t€ plotésohet né fillim
té secilit vit akademik (mé s€ voni me daté
15 tetor pér studime themelore dhe deri me
15 néntor pér studime master e
doktoraturé.

2.Cdo TAL é&shté i obliguar q& s€ pari t&
dérgojé né ményré elektronike librin améz
té studentéve t& regjistruar né IAL me daté
15 tetor pér studime themelore dhe 15
néntor pér studime master e doktoraturg.

3. Data e fundit pér dorézimin né MASHT
i kopjes fizike t&€ origjinalit t& librave améz
gshté deri me dat€ 20 tetor pér studime

(NQF);

2.6 Duration of studies, credit number
and earned degree;

2.7 Student status (regular/part time/ in
distance);

2.8 Different remarks (transfer of

studies, moving away from studies,

gratitude).

Article 3
Fulfilment of the matrix book

I. Matrix book should be fulfilled at the
beginning of each academic year (at the
latest on 15 October for basic studies and
up to 15 November for Master and PhD
studies.

2. Each HEI is obliged that first to sent in

electronically the list of enrolled students |
in HEI on October 15 for basic studies and |

on 15 November for Master and PhD
studies.

3. Last day for submission in MEST of the
original physical copy of Matrix books is
till 20 October for basic studies and 20

2.6. Trajanje studija, broj kredita i
steceni stepen;

2.7. Status studenta (redovan/vanredni/
u daljini);

2.8. Razna napomena (transfer studija,
napustanje studija, pohvale).

Clan 3
Ispunjavanja MK

1. Mati¢na knjiga mora da bude popunjena
na pocetku svake akademske godine
(najkasnije do 15 oktobra za osnovne
studije i do 15 novembra za master i
doktorske studije.

2. Svaka IVO je duzan prvo da dostavi u
elektronskom obliku Mati¢nu  knjigu
studenata upisanih u IVO do 15 oktobra za
osnovne studije i 15 novembra za master
doktorske studije.

3. Poslednji dan za dostavljanje u MONT
fizicku kopiju originala Mati¢ne knjige je
do 20 oktobar za osnovne studije i do 20




themelore dhe 20 néntor pér studime | November for master and PhD studies,

master e doktoraturé, pas késaj date ato |

nuk do té pranohen.

4. Librat améz duhet t& pértérihen ¢do
vit akademik nga [AL.

Neni 4
Té dhénat

T¢ dhénat e plotésuara dhe t& ruajtura do t&
paragesin gjendjen pérfundimtare zyrtare té
t& dhénave t& studentéve né institucionin
pérkatés t€ arsimit t& larté. Ato do té
shérbejné si piké themelore e referencés né

rregullimin e ¢Eshtjeve t€ ndryshme né |

relacionin IAL-student-MASHT.

Neni 5
Transferet e studentéve

1. Pér realizimin e transferit t& studimeve t&
kandidatéve individual né fillim té c¢do
semestri, ¢do IAL &sht&¢ i obliguar t&
dérgojé listén elektronike né MASHT. Pér
kéte  géllim  zhvillon
nevojshme akademike dhe administrative
né [AL.

procedurat e |

after this date they are not accepted.

4. Matrix books should be renewed each
academic year from HEI.

Article 4

The data
The fulfilled and maintained data will |
represent final official condition of

students’ data in respective institution of
higher education. Those will serve as basic
reference point in adjustment of different
issues in relation HEI-Student-MEST.

Article 5
Transfer of studies

1. For implementation of study transfer of
individual candidates at the beginning of
each semester, each HEI is obliged to send
electronic list in MEST. For this purpose
develops  necessary  academic  and
administrative procedures in HEI.

novembar za master i doktorat, nakon
navedenog datuma nece biti primljene

' 4. Mati¢na knjiga mora biti obnovljena

svake akademske godine od [VO-a.

Clan 4
Podaci

Podaci koji su popunjeni i koji se ¢uvaju
predstavljaju zvaniéno sluzbeno stanje
podataka studenata u doti¢noj instituciji
visokog obrazovanja. One ¢e sluziti kao
glavna tacke prema kojoj ¢e se bazirati za
regulisanju raznih pitanja na relaciji IVO-
student - MONT.

Clan 5
Transfer studenata

1. Za realizaciju transfer studije kandidata
na pocetku svakog semestra, svaka IVO je
duzna da dostavi listu u elektronskom
obliku MONT-u. Za ovu namenu odvija
potrebne akademske i administrativne
' procedure u IVO.




2. MASHT miraton me nénshkrim né librin
améz né€ ¢do fillim t& semestrit pér
studentét e transferuar.

Neni 6
Ndryshimet e gjendjes

Cfarédo ndryshimi né€ gjendjen e
evidentuar né€ librin amé&z né pérputhje me
dispozitat ligjore dhe nénligjore né& fuqi
(largimi nga studimet, ndérprerja e
studimeve, bartja e studimeve, etj) duhet t&
pércillet né formé t&€ shkruar né€ letér dhe
elektronike ~dhe me informim té&
menjéhershém (mé s€ largu dy dité pune)

njé jave), pér t’u béré i plotfugishém dhe
regjistruar né€ librin améz ose pér t'u
anuluar.

Neni 7
Shkrimi i librave améz

IAL duhet t’i shkruajné librat amé&z me
saktési, me shkronja té shtypit dhe nuk
duhet t€ keté intervenime mbi t€ dhénat e
shénuara mé paré.

2. MEST approves with signature in the
matrix book, at the beginning of each
semester for transferred students.

Article 6
Changes of condition

Any change in condition recorded in the f

matrix book in accordance with legal and
sub-legal provisions in force (removal
from studies, interruption of studies,
transfer of studies etc), should be
forwarded in written form on paper and
electronic form and with immediate

| informing (at the latest two working days)
dhe miratim/refuzim t€¢ MASHT (brenda |

and approval/denial of MEST (within a

week), to become effective and enrolled in |

matrix book or to be cancelled.

Article 7
Writing of matrix books

HEI should write matrix books with
accuracy, with capital letters and there
should be no interventions on the

| previously written data.

2. MONT odobrava potpisivanjem u
maticnoj knjizi svakog pocetka semestra za
transferisane studente.

Clan 6
Promena stanja

Bilo kakva promena evidentiranog stanja u
Mati€noj knjizi u skladu sa zakonskim
odredbama na snagu (udaljavanje sa
studija, prekid studija, transfer itd.) mora
biti proprac¢eno u pisanom obliku na papiru
i u elektronskom obliku  hitnim
informisanjem (najkasnije dva radna dana)
i odobrenje/odbijanje MONT-a (za nedelju
dana), da bi bio punosnazno i upisano u
Mati€noj knjizi ili da bi se ponistio.

Clan 7
Popunjavanje mati¢ne knjige

IVO trebaju da popune mati¢ne knjige
tacno, pisanim slovima i ne sme da bude
intervencije u ranije dopunjenim podacima.




Neni 8
Dispozitat shfuqizuese

Me hyrjen né fuqi t& kétij UA, shfugizohet
UA nr. 20/2014 dt. 30.05.2014.

Neni 9
Shtojca -1 -Libri améz

LIBRI AMEZ I IAL

EMRI I INSTITUCIONIT

Article 8
Repealing provisions

With entry into force of this Al is
repealed Al, no. 20/2014 of the date
30.05.2014.
Article 9
Appendix — 1 — Matrix book

MATRIX BOOK OF HEI

THE INSTITUTION’S NAME

Clan 8
Van snazne odredbe

Stupanjem na snagu ove AU stavlja se van
snage AU br. 20/2014, dt. 30.05.2014.

Clan 9
Dodatak — Mati¢na knjiga

MATICNA KNJIGA IVO-a

IME INSTITUCIJE
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Neni 10
Hyrja né fuqi

Ky Udhézim administrativ hyn né fugi me
nénshkrimin e tij nga Ministri

Article 10
Entry into force

This Administrative Instruction enters into
force with the signature by Minister of
MEST.

Prof. Dr. Ramé Buja, minister

Clan 10
Stupanje na snagu

Ova Administrativna uredba stupa na
snagu nakon potpisivanja od Ministra.

Prof. dr. Ramé Buja, ministar




