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Ministri i Arsimit, Shkencés dhe
Teknologjisé, né mbéshtetje t& nenit 23 té
Ligjit pér Arsimin Parauniversitar né
Republikén e Kosovés, (Gazeta zyrtare nr.
17 / 16 shtator 2011), nenit 8 nénparagrafi
1.4 t€ Rregullores nr. 02/2011 pér fushat e
pérgjegjésisé administrative t& Zyrés sé
Kryeministrit dhe Ministrive si dhe nenit 38
paragrafit 6 t€ Rregullores sé Punés sé
Qeverisé nr. 09/2011 (Gazeta zyrtare nr. 15,
12.09.2011), nxjerr:

UDHEZIM ADMINISTRATIV
(MASHT)NR. _(Q/, /2016 PER
AKTIVITETET JASHTESHKOLLORE

Neni 1
Qéllimi

I. Qéllimi i kétij Udhézimi administrativ
€éshté rregullimi normativ i:

1.1. Vizitave né muze, parqe, natyré,
vende historike, institucione, etj;

1.2. Festimit t& datave t& veganta,
ngjarjeve, traditave, arritjeve né shkollé;

1.3. Pjesémarrjes sé& nxénésve né
vendimmarije né shkollé dhe formave t&

Ministry of Education, Science and
Technology, pursuant to article 23 of the
Law for Pre-university education in the
Republic of Kosova, (Official gazette no.
17, 16 September 2011), article 8
subparagraph 1.4 of the regulation no.
02/2011 for fields of administrative
responsibility of the Prime Minister’s Office
and Ministries and article 38 paragraph 6 of
the Government’s Rules of Procedure
n0.09/2011, Ministry of Education, Science
and Technology (MEST), issues:

ADMINISTRATIX})E INSTRUCTION
(MEST) NO. (g /2016 ON
EXTRACURRICULAR ACTIVITIES

Article 1
The purpose

1. The purpose of this administrative
instruction is normative regulation of:

1.1. Visits in museums, parks, nature,
historical places, institutions etc.

1.2. Celebration of special dates, events,
traditions, achievement in school,

1.3. Participation of students in school

decision making and other forms of

Ministar obrazovanja, nauke i
tehnologije, Na osnovu ¢lan 23 Zakona o
preduniverzitetskom obrazovanju u
Republiku  Kosova, (Sluzbeni glasnik
br.17/16 septembar 2011). &lan 8 pod stav
1.4. Pravilnka br. 02/2011 o oblastima
administrativne odgovornosti Kancelarije
premijera i ministarstva kao i &lan 38 stav 6
Poslovnka o radu Vlade br. 09/2011, (
Sludbeni glasnik br. 15, 12.09.2011) izdaje:

ADMLNISTRATIVNU UREDBU
BRC L /2016 VANSKOLSKE

AKTIVNOSTI

Clan 1
Cilj

1. Cilj ove administrativne uredbe je
normativno regulisanje:

1.1. Poseta muzejima, parkovima,
prirodi, istorijskim mestima,
institucijama itd.

1.2. Proslava posebne datume,

dogadaje, tradicija, dostignuéa u $koli;

1.3. Ude8¢e udenika u  skolskom
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tjera té demokracisé né shkollg;

1.4. Aktiviteteve té lira: arte té bukura,
fotografi, ese, etj. lojra, kor, revista té
shkollés, radio té shkollés, televizion té
shkollés si dhe klubet e shkollés;

1.5. Shérbime pér bashkésiné (ndihmé
pér ata q€ kané€ nevojé, fuqizimi i
lidhjeve midis gjeneratave, zhvillimi i
fushatave pér zhvillimin e bashkésisé);

1.6. Promovimi i shéndetit dhe mbrojtja
e mjedisit;

1.7. Shétitjet, pikniget,
maturés dhe ekskursionet.

mbrémjet e

Neni 2
Vizitat

1. Vizita e nxénésve né muze, parqe,
natyré, vende historike, institucione, etj., si
dhe vizita t€ tjeréve né shkollé (diskutime
me t& ftuar, udhéheqés té bashkésisé,
prindér, pérfagésues té bizneseve lokale,
politikané, njeréz t€ mediave, mjeks,
profesoré universitaré, etj).

2. Vizitat organizohen pér nivelin 1,2 dhe 3
t€ nxénésve brenda territorit t€ komunés
pérkatése.

democracy in school.

1.4. Free activities: fine arts, photos,
essays, etc. games, choir, school
magazine, school radio, school television
and school clubs.

1.5. Community services (help for those
that in need, strengthen of links between
generations, development of campaigns
for community development)

health

1.6. Promotion of and

environment protection;

1.7. Walks, picnics, graduation night
and excursions

Article 2
Visits

1. Students visit in museum, parks, nature,
historical places, institutions, etc., and other
visits in school (discussions with guests,

leaders of community, parents,
representatives  of  local  businesses,
politicians, = media  people,  doctors,

university professors etc).

2. Visits are organized for 1, 2 and 3 of
students’ level within the relevant municipal
territory.

odlu¢ivanju i  drugim  oblicima
demokratije u koli;
1.4. Slobodne aktivnosti: likovne

umetnosti, fotografije, eseji, igre, hor,
Skolske &asopise, Skolski radio, $kolska
televizija kao i Skolski klubovi;

1.5. Usluge zajednici (pomo¢ za one
kojim je potrebno, jatanje veza medu
generacije, odrzavanje kampanja za
razvoj zajednice);
1.6. Promovisanje zaStita
sredine;

zdravlja i

1.7. lzleti, piknik, matursko vede i

ekskurzije.
Clan 2
Posete
1. Poseta muzeje, parkove, prirode,

istorijska mesta, institucije itd, kao i posete
drugima 8kolama ( debate sa pozvanim
gostima, rukovodioca zajednice, roditelje,
predstavnike biznisa, lokalne, politiare,
osobe iz medija, lekara, profesora
univerziteta, itd).

2. Posete se organiziraju za 1, 2 i 3 nivo
ucenika unutar teritorija doti¢ne opstine,
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3. Mésuesi, respektivisht mésimdhénési i
léndés, e cakton institucionin shogqéror,
ekonomik, historik, kulturor, etj, té cilin do
ta vizitojé dhe e pérshkruan qéllimin e
vizités.

3.1. Mésuesi ose mésimdhénési i 1éndés
mund ta zhvillojé njé temé t& caktuar
sipas planprogramit né institucionin
pérkatés;

3.2. Temén mund ta shtjellojé mésuesi
ose i autorizuari i institucionit;

3.3. Meésimdhénésit pér trajtimin e
temave t€ ndryshme, mund té ftojné né
klasé  dhe  shkollé, prindér t&
profesioneve t€ ndryshme, pérfagésues
t¢ komunitetit, politikané, njeréz té
shquar qé kané kontribuar pér arsimin
dhe shoqériné né térési, me té cilét mund
t€ diskutohet, t& shqyrtohet ndonjé temé
me interes pér nxénésit;

3.4. Mésimdhénésit paraprakisht
konsultohen dhe marrin miratim me
shkrim prej drejtorit té& shkollés dhe
miratimin me shkrim nga prindérit e
nxénésve pér kéto vizita; vizitat duhet té
jené pjes€ e planit vjetor &
mésimdhénésit;

3.The teacher, respectively the subject
teacher assigns social, economic, historical,
cultural institution etc., which he will visit
and describe the visits purpose.

3.1. The teacher or subject teacher could
develop a certain topic according to
curriculum in the relevant institution

3.2. The topic could be elaborated by
teacher or the authorized by the
institution

3.3. Teachers for treatment of different
topics could invite in class and school,
parents of different occupations,
community representatives, politicians,
remarkable people who have contributed
to education and society in general, with
whom you can discuss, to review any
topic of interest to students.

3.4. Teachers are consulted in advance
and take approval from school principal
and approval of students’ parents for
these visits; visits must be part of the
annual plan of teachers;

3. Uditelj, odnosno predmetni nastavnik
odreduje drustvenu, privrednu, istorijsku,
kulturnu i drugu instituciju koju ée posetiti i
opisuje svrhu posete.

3.1. U¢itelj ili predmetni nastavnik moZe
odvijati odredenu temu prema plan i
program doti¢ne institucije;

3.2. Temu moze razvijati uditelj ili lice
ovlasteno od strane institucije;

3.3. Nastavnik za obradu razli¢ite teme,
ima pravo da pozove u razred ili $kolu,

roditelje razli¢itih profesija,
predstavnike  zajednice,  politidare,
ugledne li¢nosti koji su doprineli

obrazovanju i dru$tvu u celini, sa kojim
mozZe da se razgovara, da se obradi neka
interesantna tema od posebnog znadaja
za ucenike;

3.4. Nastavnici prethodno se konsultuju i
dobijaju pismeno odobrenje direktora
Skole i pismeno odobrenje roditelje
ucenika za ovakve posete; Posete bi
trebalo da bude deo godidnjeg plana
nastavnika;
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3.5. NE vizitat q& ndodhin jashté qytetit
/vendbanimit pérkatés ku duhet edhe
transporti i organizuar i nxénésve, duhet
t¢ konsultohet Késhilli drejtues i
shkollés dhe duhet té ftohet edhe
pérfagésuesi i prindérve té klasés;

3.6. Vizitat e béra si jashté shkollés, po
ashtu edhe ato brenda shkollés shénohen
né ditar n€ rubrikén e orés mésimore, si
dhe vendoset tema e trajtuar.

Neni 3
Festimi i datave té vecanta, ngjarjeve,
traditave, arritjeve né shkollé

1. Programin pér festimin e dités sé
shkollés, pér festat shtetérore dhe festat tjera
e bén Késhilli organizues, té cilin e cakton
drejtori i shkollés né bashképunim me
aktivet

e mésimdhénésve.

2. Programi pérmban pjesé té zgjedhura
artistike sipas kritereve profesionale, té& cilin
e pérgatisin mésimdhénésit dhe nxénésit.

3. Me rastin e pérfundimit té vitit t& fundit
t€ nivelit 1 ose 2 (t€ klasés sé& 5-t&
respektivisht t€ klasés sé 9-té ), shkolla

3.5. In visits that occur outside the city /
the respective residence and where
organized transport of students is also
needed, steering school council must be
consulted and parents’ members of the
class must be invited.

3.6. Visits made outside school, as those
within the school are marked in a diary in
rubric of the teaching hour and is placed
the treated topic.

Article 3
Celebration of special dates, events,
traditions, achievements in school

1. The programme for celebration of
school day, state holidays and other
holidays does the organizing committee,
which assigns the school principal in
cooperation with professional groups of
teachers.

2. The programme contains selected
artistic parts according to professional
criteria’s, which is prepared by teachers and
students.

3. On the occasion of conclusion of the
last year of level 1 and 2 (of grade 5™
respectively of grade 9), the school could

3.5. Za posete koje ¢e se obaviti van
grada/doti¢nog mesta boravka za koje se
treba organizovati organizovani
transport ucenika, treba se konsultovati
sa Skolskim Upravnim odborom i treba
da bude pozvan i predstavnik roditelja
za razred;

3.6. Posete obavljene van Skole i
unutar Skole evidentiraju se u dnevnik u
rubrici nastavnog ¢asa, kao i navode se
obradene teme.

Clan 3
Proslava posebne datume, dogadaje,
tradicije, dostignuéa u Skoli

1. Program za proslavu dan $kole, drzavne i
druge praznike priprema Organizacioni
odbor, kojeg odreduje direktor Skole u
saradnji sa Skolskim aktivima.

2.Program sadrzi izabrani umetni¢ki deo
prema profesionalnim kriterijumima, kojeg
pripremaju nastavnici i uéenici.

3. Povodom zavr$etka zadnje godine 1 ili 2
nivo ( 5 odnosno 9-ti razred), $kola ima
pravo da organizuje ceremoniju dodele
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mund t€ organizojé njé ceremoni pér
dorézimin e certifikatave, respektivisht
diplomave pér nxénésit e kétyre klaséve.

4. Ceremonia organizohet né lokalet e
shkollés.

5. Nxénésit té cilét e kané mbaruar klasén e
9-t€, me miratimin e Késhillit drejtues té
shkollés, mund té organizojné ceremoniné
edhe jashté shkolle me pélqimin paraprak té
prindérve dhe até gjaté dités, jo né mbrémje.

6. N& organizimin e kétyre festave, pér
shkollat ku ka edhe mésimdhénés dhe
nxénés t€ komuniteteve tjera pakicé, ftohen
t& gjithé né pjesémarrje pér t& respektuar
diversitetin kulturor t& shkollés.

Neni 4
Mbrémja e maturés

1. Mbrémja e maturés organizohet
bashkérisht, pér té gjithé maturantét e
shkollés, pavarésisht gjuhén né té cilén e
kan& mbaruar shkollimin.

2. Mbrémja e maturés organizohet né
lokalet e shkollés ose né lokalet tjera brenda

territorit t& komunés pérkatése.

3. Pjesémarrja dhe mbikéqyrja nga drejtori

organize a ceremony for submission of
certificates, namely diplomas for students of
these classes.

4. The ceremony is organized in school
premises.

5. Students who have completed 9* grade,
with approval of Steering school Council,
could organize the ceremony even outside
the school with prior consent of parents and
that during the day, not in the evening.

6. In organizing these holidays, for
schools where there are teachers and
students of other minority communities, are
invited all to participate in honouring the
cultural diversity of school.

Article 4
Graduation evening

1. Graduation evening is organized
Jointly, for all school graduates, despite the
language in which they have finished the
school.

2.  Graduation evening is organized in
school premises or in other premises within

the territory of respective municipality.

3. Participation of principal and class

certifikata, odnosno diploma za uéenike ovih
razreda.

4. Ceremonija se organizuje u Skolskim
prostorijama.

5.UCenici koji su zavrSili 9-ti razred, uz
odobrenje skolskog Upravnog saveta, mogu
organizovati ceremoniju i van Skole uz
prethodnu saglasnost roditelja u toku dan, ne
nocu.

6. Prilikom organizovanje ove proslave, za
Skole u kojim ima i udenici i nastavnici iz
druge manjinske zajednice, pozivaju se svi
ucesnici kako bi se ispos§tovao $kolski
kulturni diverzitet.

Clan 4
Matursko veée

1. Matursko vede organizuje se zajednicki,
za sve maturante Skole, bez obzira na jezik
na kojem su zavrsili kolovanje

2. Matursko vede se organizuje u 8kolskoj
prostoriji ili u drugim lokalima na teritoriji
doti¢ne opstine.

direktora $kole i

3.UCe8¢e 1 nadzor
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dhe kujdestarét e klasave éshté e obliguar.

4. N& mungesé t& drejtorit dhe zévendésit,
Késhilli drejtues i shkollés e cakton
pérgjegi€sin - pér kété ceremoni nga
personeli mésimdhénés.

5. Drejtori ose personi tjetér i autorizuar
€shté i obliguar sé paku 7 dité mé herét t'i
njoftoj€ maturantét dhe prindérit e tyre pér
obligimet dhe pérgjegjésité e maturantéve
pér mbrémje.

6. Pas mbarimit t& ceremonisé pérgjegjésia
pér maturantét bie mbi prindérit e tyre.

7. Pas mbarimit té programit, nxénésit nuk
mund t€ organizojné ndeja apo di¢ té
ngjashme né emér té shkollés.

8. Prindérit njoftohen se nxénésve pas
pérfundimit t& mbrémjes sé¢ maturés nuk u
lejohet asnjé organizim tjetér.

Neni 5
Pjesémarrje né vendimmarrjen e shkollés
dhe formave té tjera té demokracisé né
shkollé

1. Shkolla obligohet t& formojé Késhillat e
nxénésve pér nivelin 2 dhe 3 té arsimit.

wardens is obliged.

4. In director's and deputy director’s
absence, Steering school council assigns the
responsible person for this ceremony from
the teaching staff.

5. The director is obliged that at least 7
days earlier to notify graduates and their
parents for obligations and responsibilities
of graduates for the evening.

6. After the end of the ceremony,
responsibility of graduates falls over their
parents.

7.  After the end of programme, students
cannot organize gatherings or something
similar on school’s behalf.

8. Parents are notified that students are
not allowed any other gathering after the
end of graduation evening

Article 5
Participation in school decision-making
and other forms of democracy in school

1. Schools are obliged to form students
Councils for 2™ and 3" level of education,

razrednog stareSine je obavezno.

4.U odsustvu direktora i zamenika, $kolski
Upravni odbor odreduje odgovornog za ovu
ceremoniju iz redova nastavnog osoblja

5. Direktor ili drugo ovlaséeno lice je duzno
najmanje 7 dana unapred da obavesti
maturante i njihove roditelje za obaveze i
odgovornost maturanata za to vece .

6. Nakon zavrSetka ceremonije odgovornost
za maturante preuzimaju njihovi roditelji.

7.Po zavrSetku programa, udenici ne mogu
da organizuju skupove ili nesto sli¢no u ime
gkole.

8. Obavestavaju se roditelji da uenicima
nakon zavrSetka maturske vederi nije
dozvoljeno da nikakvo drugo organizovanje.

Clan 5
Ucesée u Skolskom odludivanju i drugim
oblicima demokratije u Skoli

1. Skola je obavezna da formira Savet
ucenika za 2 i 3 nivo obrazovanja.
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2. Pérfagésuesi i nxénésve té nivelit 2 dhe
3 dubet t€ jeté anétar i Késhillit drejtues t&
shkollés.

3. Nxénésit e ¢do klase e zgjedhin
pérfagésuesin e tyre pér t’i pérfaqésuar né
Késhillin e nxénésve té shkollés.

4. Keéshilli i
kryesiné

prej 5 anétaréve, prej t& ciléve njé éshté
kryetar i kétij késhilli.

nxénésve duhet té keté

5. Anétarét dhe kryetari zgjedhen me votim
t€ fshehté prej t& gjithé pérfagésuesve té
késhillit, pasi t& jeté propozuar lista me
kandidaté pér anétaré t& kryesisé, si dhe
kandidaté pér kryetar t& Késhillit t&
nxénésve.

6. Kandidatét qé marrin mé shumé vota
béhen anétaré t€ kryesisé, si dhe zgjedhet
edhe kryetari.

7. N& kéto zgjedhje nuk duhet t& keté
ndikim drejtori i shkollés, e as Késhilli
drejtues i shkollés.

Neni 6
Aktivitetet e lira
1. Aktivitetet e lira: arte t& bukura,

2. Students representative of 2™ and 3™
level must be member of Steering school
council,

3. Students of each class select their
representative to represent in School student
council,

4. Student council should have the
headship of 5 members, from which one is
chairman of this council,

5. Members and the chairman are selected
with secret ballot from all representatives of
the council, after the proposed list with
candidates for members of the headship, as
well as candidate for chairman of students
council,

6. Candidates that take more votes,
become members of headship, and the
chairman is also elected.

7. In this election the school principal, nor

the steering school council should not
affect.

Article 6
Leisure activities

1. Leisure activities: fine arts, photos,

2. Predstavnik udenika 2 i 3 nivoa treba da
bude ¢lan §kolskog Upravnog odbora.

3. U€enici iz svaki razred biraju svog
predstavnika koji de zastupati udenike u
Skolski Savet u¢enika

4. Savet ucenika mora da ima predsedni§tvo
od 5 ¢lanova, od kojih je jedna predsednik
ovog saveta.

5. Clanove i predsednika biraju tajnim
glasanjem iz svih predstavnike saveta, nakon
Sto bude predlozena lista kandidata za
¢lanove predsednistva, kao i kandidate za
predsednika Savet udenika.

6. Kandidati sa najviSe osvojenih glasova
postaju ¢lanovi predsednistva, od koje jedan
od njih ¢e biti izabran za predsednika.

7. Na ovim izborima ne treba da utide
direktor 8kole a ni $kolski Upravni odbor.

Clan 6
Slobodne aktivnosti

1. Slobodne aktivnosti: likovan umetnost,
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fotografi, ese, aktivitete sportive, kor, revista
t€ shkollés, radio té shkollés, televizion té
shkollgs, etj.

2. Drejtoria e shkollés dhe aktivet e
mésimdhénésve duhet € organizojné
aktivitete t&€ ndryshme, qé jané kérkesé edhe
¢ kurrikulés s€ arsimit, me ¢’rast aktivizohen
t€ gjithé nxénésit pa dallim.

3. Mésimdhénésit organizojné aktivitete té
lira né kuadér té klasés, por edhe né kuadér
t€ shkollés né pérgjithési sipas planifikimit
t€ punés vjetore té shkollés.

4. Shkolla duhet t&¢ formojé klubet e
nxénésve me qéllim edukativ-arsimor, ku
nxénésit me ndihmén e mésimdhénésve
mund t€ organizohen, né ményré & t’i
zhvillojné shkathtésité e tyre né fushat ku
tregojné mé shumé interesim, si klubet e
shkencés, klubet e artit, klubet sportive, etj.

Neni 7

Shérbime pér bashkésiné (ndihmé pér ata
qé€ kané nevojé, fuqizimi i lidhjeve midis
gjeneratave, zhvillimi i fushatave pér
zhvillimin e bashkésis€)

1. Shkolla inkurajon dhe pérkrah nismat e
lira nga mésimdhénésit q& promovojné

essays, sports activities, choir, school
magazines, school radio, school television
etc.),

2. School directorate and teachers
professional  groups should organize
different activities, which are also

requirement of the Education Curriculum,
on which occasion are activated all students
without distinction.

3. Teachers organize free activities within
the class, but also within the school in
general according to the annual work
planning of the school.

4.  The school should form students clubs
with instructive-educational purpose, where
students with teachers help could be
organized, in order to develop their skills in
areas where they show more interest, like
science clubs, art clubs, sports clubs etc.

Article 7

Services to the community (help for those
in need, strengthening bonds between
generations, development of fields for

development of community)

1. The school encourages and supports
free initiatives from teachers that promote

fotografije, eseji, sportske aktivnost, hor,
Skolski &asopisi, S$kolski radio, $kolska
televizija, itd).

2. Skolska direkcija sa nastavnim aktivima
treba da organizuju razli¢ite aktivnosti, a $to
je i zahtev nastavnog kurikuluma, tim
povodom aktiviraju se svi udenici bez
diskriminacije.

3. Nastavnici organizuju slobodne aktivnosti
u okviru razre, ali i u okviru $kole u celini
prema godiS$njem planu rada $kole.

4. Skole treba da osnuju klubove uéenika u
edukativno obrazovnom svojstvu, u kojim ée
ucenici uz pomo¢ nastavnika moéi da se
organizuju, kako bi razvijali svoje vestine u
oblastima u  kojim pokazuju veéu
zainteresovanost, kao nauéni klubovi,
umetnicke klubovi, sportski klubovi, itd.

Clan 7

Usluge zajednici ( pomo¢ onima kojim je
potrebna, jacanje veza izmedu generacija,
odrZavanje kampanje za razvoj zajednice

1. Skola podstide i podrzava slobodne
inicijative  nastavnika  koji  promovisu
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pjesémarrjen demokratike té
mésimdhénésve dhe té nxénésve né ¢do
aktivitet g€ e organizojné dhe organizohet né
shkollg dhe jashté shkolle.

2. Prindérit jané kontribues té realizimit t&
aktiviteteve pérmes pjesémarrjes né forma
t€ ndryshme kontribuese si, sigurim t&
materialeve didaktike, puné vullnetare pér
mirémbajtjen e hapésirave t& shkollés,
vizitave né shkollé, pér aktivitete té
ndryshme q€ organizohen nga nxénésit,
mjete financiare, etj.

3. Shkolla e inkurajon dhe i mundéson
komunitetit (si¢ éshté¢ komuniteti lokal i
biznesit, shérbimet civile, OJQ, etj.) t&
marrin pjesé né aktivitetet shkollore qé
ndihmojné né krijimin e kushteve mé té mira
t€ punés dhe ¢ jané né interesin mé té miré
t€ nxénésve/fémijéve.

4. Shkolla ésht¢ e pérfshiré né ményré
aktive né jetén e komunitetit lokal pérmes
zbatimit t&€ projekteve té pérbashkéta dhe
pjesémarrjes né ngjarjet me interes pér
komunitetin dhe shkollén.

5. Komuniteti 1 siguron pérkrahje
materiale shkollés dhe merr pjesé né

aktivitete té inicuara nga shkolla.

6. Nxénésit b&jné puné vullnetare pér té

democratic participation of teachers and of
students in every activity that organize and
is organized in school and outside the
school.

2. Parents are contributors of activity
implementation through participation in
different contributing forms as, providing of
didactic materials, voluntarily work for
maintenance of school premises, visits in
school for different activities that are
organized from students, financial means
etc.

3. The school encourages and enables
community (such as the local business
community, civil services, NGOs, etc) to
participate in school activities helping in
creation of better working conditions and
which are in the best interest of
students/children.

4. The school is actively involved in life of
local community through implementation of
common projects in events with interest for
community and school.

material
in

5. The community ensures
support for school and participate
initiating activities from school.

6. Students do volunteer works to help

demokratsko udes$ée nastavnika i udenika u
svim aktivnostima koje organizuju i
organizuju se u $koli i van kole.

2. Roditelji doprinose realizaciji aktivnosti
kroz ufeS¢e u razli¢itim aktivnostima
doprinosa kao &§to je; obezbedivanje
didaktickog materijal, dobrovoljni rad za
odrzavanje Skolskih prostorija, posete
Skolama, u vezi razli¢ite aktivnosti koje
organizuju ucenici, finansijska sredstva, itd.

3. Skola podstide i omogucava zajednici (
kao $to je lokalna zajednica biznisa, civilne
usluge, NVO, itd) da udestvuju u gkolskim
aktivnostima kako bi pomogli u stvaranju
boljih uslova za rad i koji su u najboljem
interesu uéenicima/deci.

4. Skola aktivno je ukljucena u Zivot lokalne
zajednice kroz implementaciju zajednickih
projekata i uesée u dogadajima od interes za
zajednicu i Skolu.

5. Zajednica obezbeduje materijalnu podriku
Skoli i ucestvuje u aktivnostima koje inicira
skola.

6. Ucenici

dobrovoljno pomaZzu svojim
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ndihmuar moshatarét e tyre né nevojg,
pleqté¢ e vetmuar, familjet e varféra té
komunitetit, pérmes grumbullimit t&
ndihmés né ushqime, veshmbathje, né mjete
materiale, etj. pér ndihmé té sémuréve,
pastaj t'i ndihmojné moshatarét qé kané
pengesa n€ mésime, etj.

7. Mésimdhénésit njoftohen nga drejtori i
shkollés se duhet t& angazhohen né puné
vullnetaré t€ natyrave té ndryshme té
pérmendura mé larté.

Neni 8
Promovimi i shéndetit dhe mbrojtja e
mjedisit

1. Shkolla nxit dhe organizon aktivitetete
pér shéndetin dhe mbrojtjen e mjedisit nga
nxénésit, mésimdhénésit dhe komuniteti,
pérmes aktiviteteve té lira, fushatave té
vetédijésimit, etj.

2. Shkolla harton rregulloret né té cilat
ndalon pirjen e duhanit né mjediset e
shkollés, pérdorimin e drogave, té alkoolit,
pérdorimin e dhunés t& formave té
ndryshme, etj. dhe merr masa pér
mosrespektim t€ rregullores sé shkollés.

3. Shkolla né planin e punés planifikon
aktivitete pér mbrojtien e mjedisit, si

their coevals in need, lonely elders, poor
community families, through the collection
of food aid, clothing, in material means etc.,
for helping the sick people, then to help
coevals that have learning difficulties, etc.

7. Teachers are notified by the school
principal that should be engaged in
voluntary works of different natures
mentioned above.

Article 8
Health promotion and environmental
protection

1. The school promotes and organizes
activities for health and environmental
protection from students, teachers and
community, through leisure activities, self-
awareness campaigns, etc.

2. The school compiles regulations in
which  prohibits smoking in school
premises, drug use, of alcohol, use of
violence in different forms, etc. and takes
measures for disrespect to the school
regulation.

3. School in work plan plans activities for
environmental protection, as maintenance of

vr$njacima u nevolji, usamljenim starcima,
siroma$nim porodicama u zajednici, kroz
prikupljanje pomoéi u  hrani, odedi,
materijalan sredstva itd. pomoé bolesnim
zatim pomazu vr$njacima koji imaju smetnje
u ucenju, itd.

7. Nastavnici su upoznati od strane direktora
Skole da se trebaju angaZovati za dobrovoljni
rad razli¢ite prirode gore navedene.

Clan 8
Promovisanje zdravlja i zaStita Zivotne

sredine

1. Skola podsti¢e i organizuje aktivnosti u
vezi zdravlje i za$titi Zivotne sredine od
strane uCenika, nastavnika i zajednice, kroz
slobodne aktivnosti, kampanje
osamosveséivanja itd.

2. Skola sastavlja propise u kojima se
zabranjuje  puSenje cigara u $kolskim
prostorijama, upotreba droga, alkohola,
upotreba nasilja razli¢itog oblika, itd. i
preuzima mere zbog prekr$aja $kolskih
propisa.

3. Skole u svom radnom planu planira
aktivnosti za zastitu Zivotne sredine, kao §to

Page 10 of 25




mirémbajtja e hapésirave brenda shkollés,
mjedisin e jashtém, si dhe organizimin e
aksioneve pér gjelbrimin e mjediseve
pérreth si dhe pérkujdesin ndaj gjelbrimit,
riciklimin e mbeturinave, etj.

Neni 9
Shétitja

1. Shétitia njéditore  organizohet pér
nxénésit e klasave té fundit t& arsimit té
mes€m t€ ulét, respektivisht pér nxénésit e
klasave t€ 9-ta.

2. Shétitja organizohet népér Kosové, né
fund t&¢ muajit maj ose né fillim t& muajit
gershor, me pélqimin paraprak t& prindérve
t€ nxénésve t& cilét jané njoftuar me
agjendén.

3. Shétitien e udhéheq zévendésdrejtori, i
autorizuar nga drejtoria ose veté drejtori.

4. Kohén e nisjes, marshutén dhe kohén e
kthimit e cakton drejtori i shkollés né
bashképunim me Késhillin drejtues 8
shkollés  paraprakisht duke pérgatitur
agjendén.

5. Ecuria e shétisé shénohet né fletén e
fundit té ditarit “Evidencimi i momenteve
mé karakteristike”.

spaces within school, external environment,
and organizing actions for the greenery of

the surrounding environment, garbage
recycling etc.

Article 9

The walk

1. One-day walk is organized for students
of final grades of low secondary education,
respectively for students of 9 grade.

2. The walk is organized accross Kosova,
at the end of month May, or at the
beginning of month June, with prior consent
of students’ parents which are notified with
agenda.

3. The walk is leaded by Deputy Director,
authroized by the director or the director
itself.

4. Time of departure, marching and time
of return is determined by the school
principal in cooperation with the Steering
School Council preparing the agenda in
advance.

5. Performance of walk is marked on the
last page of the diary “Evidence of the most
characteristic moments”.

Je odrZavanje prostorija unutar $kole, vanjsku
sredinu Zivotnu sredinu, kao i organizovanje
akcija poSumljavanje sredine u okruZenju
kao i stara se o zelenilu, reciklaZa otpada, itd.

gvflan 9
Setnja

1. Jednodnevna S$etnja organizuje se za
ucenike zavr$nog razreda niZe srednjeg
obrazovanja, odnosno za razrede uéenike 9-
tog razreda.

2. Setnja se organizuje na Kosovu, krajem
maja ili poetkom juna meseca, uz
prethodnu saglasnost rodilje uéenika koji ée
biti upoznati sa agendom.

3.Setnju  rukovodi zamenik direktora,
ovlasten od strane direktora ili sam direktor.

4. Vreme polaska, putanja i vreme povratka
direktor 8kole u saradnji sa $kolskim
Upravnim odborom prethodno ée odrediti u
pripremnoj agendi.

5.Tok Setnje upisuje se na poslednjoj
stranici u dnevni “Evidentiranje naj
karakteristi¢nih momenata“.
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6. Raporti sipas pikés 4.5 i dorézohet
Késhillit drejtues té shkollés, né formé té
shkruar,

7. Po  ashtu  duhet t& sigurohet
dokumentacioni i nevojshém pér rregullsiné
€ transportit, si nga aspekti teknik dhe i
mirémbajtjes sé mjetit, ashtu edhe pér
faktorin njeri (shoferi, kondukteri a jané né
giendje t&€ miré shéndetésore).

8. Kéto dokumente duhet t& shqyrtohen nga
Késhilli drejtues i shkollés, para se t&
organizohet shétitja.

Neni 10
Pikniku

1. Pikniku realizohet pér nivelin 1 dhe kété
dy heré né vit. Né fillim té vitit shkollor dhe
né pérfundim té vitit shkollor.

2. Kohén dhe vendin e mbajtjes sé
piknikut, e cakton mésuesi né bashképunim
me drejtorin dhe me miratimin paraprak té
prindérve té nxénésve té asaj klase.

3. Pikniku organizohet brenda territorit té
komunés pérkatése.

4. Dita e piknikut &shté dité mésimi.

6. The report according to point 4.5 is
delivered to Steering School Council, in the
written form.

7. Should also provide the necessary
documentation for the regularity of the
transport, both technically and in terms of
vehicle maintenance as well as for human
factor (driver, conductor, are they in good
medical health?).

8. These documents should be reviewed
from Steering School Council, before the
walk is organized.

Article 10
Picnic

1. Picnic is realized for 1% level and this
two times a year. At the beginning of school
year and at the end of school year.

2. Time and place of the picnic appoints
the teacher in cooperation with director and
prior approval of students’ parents of that
class.

3. Picnic is organized within the
respective municipal territory.

4. Picnic day is a day of learning

6. Izvestaj us kladu sa tatkom 4 i 5 dostavlja
se Skolskom Upravnog odbora, u pismenom
obliku

7.Takode treba obezbediti neophodnu
dokumentaciju o pravilnosti transporta, kao
sa tehni¢kog aspekta i odrzavanje vozila,
takode i ljudskog faktora ( $ofer, kondukter
dali su dobroj zdravstvenoj formi).

8. Ova dokumenta treba da pregleda $kolski
Upravni odbor, pre organizovanje Setnje

Clan 10
Piknik

1. Piknik se realizuje za 1 nivo i to dva
puta godiSnje. Na pocetku $kolske godine i
na kraju Skolske godine.

2. Vreme i mesto piknika odreduje ucitelj
u saradnji sa direktorom $kole uz prethodnu
saglasnost roditelje udenika tog razreda

3. Piknik se organizuje unutar teritorije
doti¢ne opstine.

4. Dan piknika je radni dan
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5. Realizimi i piknikut shénohet né ditar,
né rubrikat e oréve karakteristike t& punés sé
paraleles.

Neni 11
Ekskursioni

1. Pér organizimin e ekskursionit merr
vendim Késhilli drejtues i shkollés, pasi t&
keté marré pélqimin e késhillit té prindérve
dhe késhillit té nxénésve.

2. Me vendimin e Késhillit drejtues té
shkollés pércaktohet:

2.1. Data e nisjes dhe e kthimit;

2.2. ltinerari;

2.3. Lartésia e pagesés dhe personi i cili
do t&€ menaxhojé me & holla;

2.4. Ekskursioni organizohet vetém pér
vitet e fundit t& nivelit 3, respektivisht
pér maturanté;

2.5. Ekskursioni duhet t& planifikohet
né planin zhvillimor t& shkollés dhe
mund t€ realizohet né fillim t& vitit
kalendarik shkollor shtator-tetor, ose né
fund t€ vitit shkollor, prill-maj.

5. Realization of picnic is marked in the
diary, in rubrics of characteristic hours of
class work”.

Article 11
Excursion

1. For organization of excursion the
steering school council takes the decision,
after having received the consent of the
parent council and student council.

2. With decision of the steering school
council is determined:

2.1. Date of departure and return,

2.2. ltinerary,

2.3. The payment rate and person who
will manage the money,

2.4. The excursion is organized only for
the last years of level 3, respectively for
graduates.

2.5. The excursion must be planned in
the school development plan and can be
implemented at the beginning of the
school calendar September-October or
the end of the school year April-May.

5. Realizacija piknika se evidentira u

dnevnik, u rubrici karakteristiéni radni
Casovi odeljenja“

Clan 11

Ekskurzija
1. Za organizovanje ekskurzije donosi
odluku Upravni $kolski odbor, nakon

dobijanje saglasnost roditelja i savet udenika.

2. Odlukom gkolskog Upravnog odbora
odreduje se:

2.1. Datum polaska;
2.2. Itinerar;

2.3. Visina uplate i osoba koje de
menadZirati novcem;

2.4. Ekskurzije se organizuju samo za
zavr$ni razred 3 nivo, odnosno
maturante;

2.5. Ekskurzije treba planirati razvojnim
planom $kole i mogu se realizovati na
pocetak Skolske kalendarske godine
septembar-oktobar, ili na kraju $kolske
godine, april-maj.

Page 13 of 25




2.6. Ekskursioni mund t& zgjasé pesé
(5) dité mésimi por jo mé shumé se 5
dité kalendarike;

2.7. Ekskursionin e udhéheq drejtori i
shkollés, ose i autorizuari nga Késhilli
drejtues i shkollés;

2.8. Kujdestari i klasés &shté pérgjegjés
pér nxénésit e klasés sé vet, respektivisht
t€ grupit, t€ cilét i ka né mbikéqyrje;

2.9. Né mungesé t& kujdestarit t&
klas€s,  drejtori e cakton njé
mésimdhénés, i cili mban mésim né até
klas¢, me kusht q& shkuarja e tij né
ekskursion t& mos e ¢rregullojé procesin
mésimor;

2.10. Né ekskursion duhet té ftohet té
shkojé edhe njé pérfaqésues i prindérve
t€ shkollés, si pércjellés;

2.11. Drejtori i shkollés éshté i obliguar
t'i njoftojé nxénésit dhe prindérit me
vendimin e Késhillit drejtues t& shkollés,
jo mé pak se 5 dit¢ pas marrjes sé
vendimit;

2.12. Pér sigurimin e pélqimit né DKA
pér realizimin e eskursionit, shkolla
duhet té paragesé me shkrim kété

2.6. The excursion could last five 5
teaching days, but not more than 5
calendaric days.

2.7. The excursion is leaded by school
principal or the authorized person from
the steering school councill.

2.8. The class warden is responsible for
students of its class, respectively the
group, which he has in custody.

2.9. In absence of class warden, the
principal appoints a teacher who will
keep lessons in that class, on condition
that his going to excursion not to disrupt
the learning process;

2.10. At the excursion also should go a
representative of the parents of the
school, as escort;

2.11. School principal is obliged to notify
students and parents with decision of the
steering school council, not less than 5
days after taking the decision;

2.12. To ensure MED’s consent for
realization of excursion, school should
present this documentation on writing:

2.6. Ekskurzija mozZe da traje pet (5)
radna dana ali ne vi$e od 5 kalendarskih
dana;

2.7. Ekskurziju rukovodi direktor $kole,
ili lice ovladteno od strane $kolskog
Upravnog odbora;

2.8. Razredni staresina je odgovoran za
ucenike svog razreda, odnosno grupu
koju ima pod nadzor;

2.9. U nedostatku razrednog staresine,
direktor odreduje nastavnika, koji
predaje u isti razred, pod uslov da
njegov odlazak na ekskurziju ne remeti
obrazovni proces;

2.10. Na ekskurziju mora biti pozvan i
jedan predstavnik roditelja u gkoli, kao
pratilac;

2.11. Direktor $kole je obavezan da
upozna ucenike i roditelje u vezi odluke
Skolskog Upravnog odbora, ne manje od
5 dana nakon donosenje odluke.

2.12. Za dobijanje saglasnost ODO-a za
realizaciju ekskurzije, §kola je duZna da
dostavi u pismenom obliku sledeéa
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dokumentacion:

2.12.1. Kopjen e planit vjetor té
punés sé€ shkoll€s / drejtori;

2.12.2. Kérkesén e shkollés té&
nénshkruar nga kryetari i Késhillit
drejtues t& shkollés dhe drejtori i
shkollés;

2.12.3. Listtn me pélgimin me
shkrim & secilit prind / pérgjegjés,
pér fémijén e tij.

2.13. Pér zgjedhjen e agjencisé, shkolla
Esht€ e obliguar t'i kérkojé sé paku 3
oferta nga agjencité e udhétimit, té
shpalluara pérmes mjeteve té informimit
me afat aplikimi prej 7 ditésh nga data e
shpalljes. Ofertat dorézohen né DKA me
emrin e shkollés, qé e ka shpallur
ofertén. Hapjen e ofertave e bén
komisioni prej 3 anétarésh, ku béjné
pjesé: njé pérfaqésues i autorizuar nga
DKA, kryetari (ose njé pérfagésues
tjetér) i Késhillit drejtues té shkollés dhe
drejtori i shkollés;

2.14. Agjencioni  turistik duhet t'i
plotésojé kéto parakushte: t& jetd i
licencuar, té keté béré kontrollin teknik
sipas procedurave ligjore dhe t& keté
numer t€ mjaftueshém t&€ autobuséve pér

2.12.1. The copy of the annual
work plan of the school / director;

2.12.2. School request signed from
chairman of the steering school
council and school principal,

2.12.3. The list with written consent
of each parent / responsible, for its
child.

2,113, For selection of the agency,
school is obliged to require at least 3
bids from the travelling agencies,
through the information means, within 7
days. The bids are submitted in MED
with the school name, which has
announced the offer. The opening of the
bids does the commission of 3
members, where participate: an
authorized member of MED, chairman
(or another representative) of the
steering school council and school
principal.

2.14. Travel agency should meet
these preconditions: to be licensed, to
have done technical check according to
legal procedures and to have sufficient
number of buses for school needs.

dokumenta;

2.12.1. Kopija godisnjeg plana rada
Skole/direktor:

2.12.2. Zahtev $kole potpisan od
strane predsednika skolskog
Upravnog odbora i direktora kole;

2,12.3, Lista uz pismenu
saglasnost sa potpisima svih roditelja
/ odgovorne, za svoje dete

2.13. Za izbor agencije, $kola je duZan
da traZi najmanje 3 ponude turisti¢kih
agencija, objavljivanjem u medijima u
vremenskom roku za prijavljivanje od 7
dana od dan objavljivanje obavestenja.

Ponude se dostavljaju ODO sa imenom
Skole, koja je objavila ponudu. Otvaranje
ponuda vrsi komisija od 3 ¢lana, u kojoj
ucestvuju: ovlasteni zastupnik ODO-a,
predsednik ( ili neki drugi zastupnik)
Skolski Upravni odbor i direktor gkole.

2.14. Turisticka agencija treba da
ispunjava sledeée preduslove: da je
licencirana, da je izvrSila tehnicki
pregled prema zakonskoj proceduri i da
ima dovoljan broj autobusa za potrebe
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nevojat e shkollés. Autobusét té jené
komfor dhe me klimé. Agjencioni duhet
t€¢ keté déshmi pér shéndetin fizik dhe
mendor té ngasésve té
autobusit. Agjencioni duhet té sigurojé
pérkujdesje mjekésore pér nxénésit dhe
déshmi (certifikaté pune dhe diplomé t&
mjekut) q€ shogéron nxénésit;

2.15. Komisioni i pérmendur pér
zgjedhjen e agjencisé né bazé té
kritereve t& caktuara nga KDSH dhe
kritereve nga shtojcat 1-5 t& nenit 15 té
kétij udhézimi, vendos mbi kompaniné e
zgjedhur. Kriteret duhet t& jené té
pérfshira né ofertén qé do t& shpallet pér
ekskursion;

2.16. Hapja e ofertave béhet menjeheré
pas mbylljes sé afatit pér aplikim;

2.17. Pas kryerjes sé procedurave lidhur
me ofertat dhe pérzgjedhjen e
kompanisé, né pajtim me paragrafin
2.12;

2.18. Shkolla kérkon pélgimin nga
DKA;

2.19. Shkolla merr pélqimin e prindérve
t€ maturantéve t€ cilét njoftohen me
vendin ku shkohet, géllimin e vizités,
lartésing e pagesés, etj;

Buses should be comfort and with air-
condition. The agency should have
proves for physical and mental health of
bus drivers. The agency should provide
medical care for students and evidences
(working  certificate and doctor’s
diploma) associated to students.

2.15. The mentioned commission
for selection of the agency based on the
certain criteria from SSC and criteria
from appendixes 1-5 of article 15 of this
instruction decides on the selected
company. The criteria should be
included in the bid which will be
announced for excursion.

2.16. The opening of bids is done
immediately after closure of application
deadline;

217 After completion of the
procedures regarding bids and selection
of the company, in compliance with
paragraph 2.12;

2.18. The school requires the
consent from MED;

2.19. The school takes consent of
the parents of graduates, who are
notified with the place to go, visit
purpose, amount of payment etc.

Skole. Autobusi da su udobni sa klima
uredajima. Agencija mora da ima dokaz
o zdravstvenom i mentalnom stanju
vozaCe autobusa. Agencija treba da
obezbedi lekarsku negu za udenike i
dokaz ( certifikat za rad lekara i diploma
lekara) koji prati ucenike.

2.15. Pomenuta komisija za izbor
agencije na osnovu kriterijjumima
odredenih od strane SUO i kriterijume u
prilog 1-5 ¢lana 15 ove uredbe, odluduje
0 izabranoj kompaniji. Kriterijumi
moraju biti obuhvadeni u ponudi za
ekskurziju koja ée biti objavljena,

2.16. Otvaranje ponude se vr$i odmah
nakon isteka roka za podnoSenje prijave.

2.17. Nakon zavrSetka postupka u vezi
ponude i izbor kompanije, u sladu sa
stavom 2.12.

2.18. Skola trazi saglasnost ODO-a,

2.19. Skola dobija saglasnost roditelja
maturanta koje informiSe o mestu gde se
odlazi, cilj posete, visina uplate, itd,
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2.20. Pas vlerésimit komisioni léshon
vendim me shkrim pér zgjedhjen e
kompanis¢ dhe me kété rast lidhet
kontrata pérkatése:

2.21. Agjencioni turistik duhet té keté
dokumentacionin (licencén) e
agjencionit t€ akreditimeve t& ushgimeve
né€ vendgéndrimin e nxénésve.

Neni 12
Financimi

1. Financimin e eskursionit e b&jné vets
nxénésit me pélqimin e prindérve.

2. Nxénésve me sukses t& dalluar ose atyre
me gjendje jo t&€ miré sociale, shkolla mund
t'u ndihmojé financiarisht né bashképunim
me prindér.

Neni 13
Monitorimi i ekskursionit

1. MASHT, eméron komisionin pér
monitorimin e ekskursioneve.
2. Komisioni raporton te Sekretari i

MASHT mbi monitorimin e ekskursionit.

3. Komisioni né rast parregullsie e njofton

2.20, After assessment the
commission releases a written decision
for selection of the company and on this
occasion the respective contract is

signed.

2.21. Travel Agency must have
documentation  (license) of the
accreditations food agency at the

students’ residency

Article 12
Funding

1. Funding of excursion is done itself from
students with parents consent.

2. Students with distinguished success or
those with poor social condition, school can
help financially in cooperation with parents.

Article 13
Monitoring the excursion

)l MEST nominates the commission for
monitoring the excursion.

2, The commission reports to the
MEST  Secretary on monitoring the
excursion.

3. The commission in case of

2.20. Nakon procene komisija izdaje
pismenu odluku o izboru kompanije i
ovom prilikom se potpisuje relevantni
ugovor.

2.21. Turisticka agencija treba da ima

dokumenta (licencu) agencije za
akreditaciju hrane mesta gde ée boraviti
ucenici
Clan 12
Finansiranje

1. Ekskurziju finansiraju sami ugenici uz
saglasnost roditelja.

1. Istaknuti udenici ili ucenici loeg
materijalnog stanja, $kola moZe finansijski
da pomogne u saradnji sa roditeljima.

Clan 13
Monitoring ekskurzije

1. MONT, imenuje komisiju za monitoring
ekskurzije.

2.Komisija izve§tava sekretara MONT-a o
monitoring ekskurzije.
nepravilnosti

3.Komisija u sludaju
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edhe DKA- né gjegjése.

4. Drejtorit¢ Komunale t& Arsimit dhe
shkollat jané t& obliguara qé 10 dité para
realizimit té ekskursionit té njoftojné me
shkrim MASHT-DPAP pér itinerarin e
realizimit té ekskursionit.

Neni 14
Ndalesat

1. Ndalohet konsumimi i alkoolit dhe
pijeve narkotike né t& gjitha festimet dhe
mbrémjet e maturés.

2. Ndalohet bartja e ¢farédo gjéje g€ mund
t& prishé rendin dhe getésing, rrezikojé
shéndetin dhe jetén e pjesémarrésve.

Neni 15
Dispozitat shfugizuese

Me hyrjen né fuqi t& kétij Udhézimi
administrativ, shfuqizohet Udhézimi
administrativ nr. 18/2014 dt. 29.05.2014.

Neni 16
Shtojca 1 deri 5 mbi procedurat pér
pérzgjedhjen e kompanisé

irregularity notifies the relevant MED.

4, Municipal Education Directorates
and schools are obliged 10 days before the
implementation of the excursion to notify in
writing MEST — DPAP on the excursion
realization itinerary:.

Article 14
Prohibitions

1. Consumption of alcohol and narcotic
drinks is prohibited in all celebrations and
graduation night.

2. Keeping anything that might disturb law
and order, jeopardize the health and lives of
participants is prohibited.

Article 15
Repealing provisions

With entry into force of this administrative
instruction is repealed administrative
instruction no. 18/2014, dt. 29.05.2014.

Article 16
Appendix 1 till 5 on the procedures for
selection of the company

obavestava doti¢ni ODO.

4. Opstinski direktorijati za obrazovanje i
Skole su duZni da 10 dana pre odlazak na
ekskurziju obaveste pismenim putem
MONT- DPAP o itinereru ekskurzije.

Clan 14
Zabrane

1. Zabranjeno je konzumiranje alkohola i
narkotika na svim proslavama i matursko
vece.

2. Zabranjeno je drzanje bilo koji
predmet kojim se moZe prekrsiti javni red i
mir, ugroziti zdravlje i Zivot uSesnika.

Clan 15
VansnaZne odredbe

Ova Administrativna uredba stavlja van
snage Administrativnu uredbu br. 18/2014,
datuma:29.05.2014 godine.

Clan 16
Prilog 1 do 5 o proceduri izbora
kompanije
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Shtojca 1
Forma A

DOKUMENTACIONI I NEVOJSHEM

1. Kérkesa nga drejtori i shkollés e cila
duhet t€ pérmbajé:
1.1. Emrin e shkollés dhe vendin,
1.2. Emrin e drejtorit t& shkollés,
1.3. Emrin e udhéheqésit t& ekskursionit,
1.4. Késhillin e ekskursionit (emrat e
anétaréve),
1.5. Qéllimin e ekskursionit,
1.6. Kohén e fillimit dhe mbarimit t&
ekskursionit,
1.7. Itinerarin,
1.8. Numrin e paraleleve,
1.9. Numrin e kujdestaréve t& klasave,
210! Pélqimin e prindérve
(nénshkrimi i tyre),
e Planin vjetor té punés sé
shkollés.

2. Kérkesa plotésohet nga drejtori i shkollés/
udhéheqési i ekskursionit, sipas té dhénave
né formén A.

Shtojca 2
Forma B

Appendix 1
Form A

THE NECESSARY DOCUMENTATION

L; The request from the school
principal which should contain:
1.1. Name of school and place,
1.2. Name of school principal,
1.3. Name of the excursion leader,
1.4. Council of excursion
(members’ names),
1.5. The excursion purpose,
1.6. Time of start and end of the
excursion,
1.7. Itinerary,
1.8. Number of parallels,
1.9. Number of class teachers,
1.10. The parents consent (their
signature),
1.11. The annual work plan of school.

2. The request is filled by school principal /
leader of excursion, according to data in
form A.

Appendix 2
Form B

Prilog 1
Forma A

POTREBNA DOKUMENTA

1. Zahtev direktora $kole koji treba da
sadrzi:
1.1.
162,

Ime i mesto $kole,
Ime direktora Skole,

1.3. Ime vode ekskurzije,

1.4. Savet ekskurzije (imena &lanova),
1.5. Svrha ekskurzije,

1.6. Vreme podetka i zavrSetak

ekskurzije,

1.7. ltinerar,

1.8. Broj odeljenja,

1.9. Broj razrednih staresina,

1.10. Saglasnost roditelja ( njihovi
potpisi)

1.11. Godi8nji plan rada $kole

2. Zahtev popunjava direktor gkole/voda
ekskurzije, prema podacima u formi A

Prilog 2
Forma B
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Transporti

1. Lloji i transportit,
autobus,
lloji tjetér, o

2. Licenca e Agjencisé turistike,
PO,o-
JO, o

3. Certifikata e agjencionit transportues,
PO,o
JO, o

4. Déshmia e kontrollimit teknik t&
automjetit

PO,o

JO, o

5. Vendi-hoteli i vendosjes, sipas datave
PO,o
JO, o

6. Numri i nxénésve t& vendosur népér
dhoma,

PO,o

JO, o

7. Vendet kulturo-historike t& cilat do t&
vizitohen (réndésia e vizités sé tyre)

PO,o

JO, o

Transport

1. The transport type,
bus o
other type, 0O

2. License of the touristic agency,
YES,o-
NO, o

3. Certificate of the transport agency,
YES,o
NO, o

4. Evidence of vehicle technical control

YES,o
NO, o

5. Place-hotel location, per dates
YES,o
NO, o

6. Number of students placed in the room,

YES,o
NO, o

7. Cultural - historical places which will be
visited (relevance of their visit)

YES,o

NO, o

Transport

1. Vrsta transporta
autobus O
druga vrsta o

2. Licenca turisticke agencije
DA, o
NE, o

3. Certifikat agencije za prevoz putnika,
DA o
NE, o

4. Dokaz o tehni¢kom pregledu vozila

DA, o
NE, o

5. Mesto-hotel, odsedanja, po datum,
DA, o
NE, o

6. Broj u¢enika smestenih u sobi,

DA, o
NE, o

7. Kulturno-istorijska mesta koje ée
posetiti ( zna¢aj njihove posete)
DA, o

NE, o
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8. Personi kontaktues né hotele (adresa dhe
nr. i tel.)

PO,o

JO, o

9. Emri i personit pér pérkujdesje
shéndetésore — mjekut

PO,o

JO, o

Shtojca 3
Forma C
VENDIMI I._KOMISION IT
SELEKTUES PI?.R ZGJEDHJEN E
AGJENCISE TURISTIKE

Pér: Drejtoria Komunale e Arsimit (DKA)

Nr.

Shkolla

Komuna

Lista e konkurrentéve pér té fituar tenderin:

1

8. Contact person in hotels (address and

phone number)
YES,o
NO, o

9. Name of person for health care —
physician

YES,o

NO, o

Appendix 3
Form 3

THE DECISION OF SELECTING
COMMISSION FOR ELECTION OF
THE TOURISTIC AGENCY

For: Municipal Education Directorate
(MED)

No.

School

Municipality

List of competitors for winning the tender

117

8. Kontakt osoba hotela ( adresa i br.
telefona)

DA, o

NE, o

9. Ime osobe za zdravstvenu negu
- lekara,

DA, o

NE, o

Prilog 3

Forma C

ODLUKA KOMISIJE ZA SELEKCIJU
O IZBOR TURISTICKE AGENCIJE

Za: Opétinski direktorijat za obrazovanje

(ODO)

Br.

Skola

Opétina

Spisak konkurenata za dobijanje tendera

L

2

2.

2.
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3, 3, 3.
4, 4, 4,
Pas shqyrtimit After review Nakon razmatranje

Komisioni vendosi ta zgjedh agjenciné
turistike

The commission decided to elect the
touristic agency

Komisija je odluéila da izabere turisti¢ku
agenciju

Pronar

I_\Iga

Rrsyetim:

Owner

From

Reasoning

Vlasnik

Iz

ObrazlozZenje:

Komisioni selektues

1

The selecting commission

L.

Komisija za selekciju

L;

(emri e mbiemri)

(pozita)

(name and surname) (position)

L~

1my

@

1 prezime) (poloZaj)
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(nénshkrimi) (data) (signature) (date) (potpis) (datum)
2. 2 2
3 3. 3

Shiko anén e pasme pér raportin mospajtues.

Shtojca 4
Forma D

Masat edukativo-disiplinore pér nxénésin

Kujdestari i klasés

Shtojca 5
Forma E

Look on the back for discrepant report.

Appendix 4
Form D

Instructive-disciplinary measures for
students

Class teacher

Appendix 5
Form E

Vidi na poledini u vezi Izveitaja o

neslaganju.

Prilog 4
Forma D

Edukativno-disciplinske mere za uéenike

Razredni stareSina

Prilog 5
Forma E
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Masat e propozuara pér arsimtarin

Kryetari i Késhillit t& ekskursionit

Neni 17
Hyrja né fuqi

Ky Udhézim administrativ hyn né fuqi
shtaté (7) dité pas publikimit né Gazetén
zyrtare t€ Republikés sé Kosovés.

tér

Mim}
L) 16

The proposed measures for the teacher

Chairman of the Council of the excursion
Article 17
Entry into force
This administrative instruction enters into

force seven (7) days after publication in the
official gazette of the Republic of Kosova.

Prof. Dr. Arsim Bajrami,

Minister

PredloZene mere za nastavnika

Predsednik saveta ekskurzije
Clan 17
Stupanje na snagu
Ova Administrativna uredba stupa sedam (7)

dana nakon objavljivanje u Slubenom
glasniku Republike Kosova.

Prof. dr. Arsim Bajrami,

ministar
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